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Зарплата:
По результатам 

собеседования 

Опыт работы: от 3 лет

Город: Бишкек

Занятость: полная занятость

График работы: c 9:00 до 18:00

LLC"RCA Living" 

Адрес

Bishkek c., Chui avenue, 158

Информация
Общие сведения

Мы ищем внимательного и организованного HR-специалиста, который будет отвечать за кадровый документооборот и 

сопровождение сотрудников.

Требования 

Опыт работы в HR или кадровом администрировании от 1 года;

Знание трудового законодательства КР;

Знание 1С документооборот;

Внимательность к деталям и ответственность;

Уверенное владение MS Office;

Навыки работы с документами и таблицами;

Знание английского языка на уровне Advanced

Умение работать с конфиденциальной информацией.

Обязанности

Ведение кадрового документооборота;

Подготовка трудовых договоров, приказов, справок и дополнительных соглашений;

Оформление приема, перевода и увольнения сотрудников;

Ведение личных дел сотрудников;

Контроль корректности и своевременности кадровых документов;

Работа с внутренними HR-системами и архивом документов;

Взаимодействие с бухгалтерией.

Условия

Официальное трудоустройство;

Международный опыт;
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Стабильную заработную плату;

Комфортный офис и дружную команду;

О компании

ROX Group is an international group of companies with Vietnamese roots, actively developing large-scale investment 

projects in the Kyrgyz Republic.

In Kyrgyzstan, the company is implementing strategically significant initiatives in real estate development, renewable 

energy, and technology. Among its flagship projects is the construction of the mega-scale residential complex Royal 
Central Park, designed to set new standards for modern urban living in Bishkek.

ROX Group is also investing in sustainable energy development through the construction of a solar power plant in Issyk-Kul, 

contributing to the region’s environmentally responsible and long-term growth.

In addition, the company is expanding its IT-related activities and leading the renovation of the Aiperi Salon building, 

transforming it into a modern business and urban space.

The head office of ROX Group in Kyrgyzstan is located at ROX Centre, Chuy Avenue Street 158, Bishkek.

ROX Group represents long-term investment, international expertise, and a strong commitment to sustainable development 

in the country.


